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REPUBLIKA HRVATSKA

SREDISNJI DRZAVNI URED
ZA DEMOGRAFIJU I MLADE

KLASA: 100-01/23-01/45
URBROJ:  519-02-1/1-23-1
Zagreb, 27. rujna 2023,

Sredi$nji drzavni ured za demografiju i mlade, sukladno ¢lanku 76., 76.a 1 78. Zakona
o drzavnim sluZbenicima (Narodne novine, broj: 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11,
49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 138/15 — Odluka Ustavnog suda Republike
Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19 1 141/22) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U SREDISNJI DRZAVNI URED ZA
DEMOGRAFIJU I MLADE

Sredi$nji drzavni ured za demografiju 1 mlade poziva drzavne sluzbenike, sluZbenike
tijela lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na
iskazivanje interesa za premjestaj u SrediSnji drzavni ured za demografiju i mlade na radno
mjesto:

1. GLAVNO TAJINISTVO
Sluzba za financije i ra¢unovodstvo

Voditelj Sluzbe - 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij ekonomske struke;
- najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima;
- poloZen drzavni ispit II. razine;
- poznavanje rada na racunalu.

Opis poslova: rukovodi radom Sluzbe; neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga
Sluzbe; daje upute za obavljanje poslova SluZzbe u svrhu pravovremene, zakonite i to¢ne obrade
racunovodstveno  financijske dokumentacije; koordinira i organizira financijsko
racunovodstvene poslove u svezi primjene propisa i na¢ina koriStenja i evidencije utro$enih
sredstava iz fondova europske unije, medunarodnih financijskih institucija i donacija;
organizira objedinjavanje i koordinira izradu financijskih izvjestaja, te organizira
pravovremenu dostavu financijskog izvjes¢ivanja; odgovara za ucinkovito funkcioniranje
Sluzbe, pravodobnu i to¢nu obradu racunovodstveno-financijske dokumentacije, obracuni
isplatu placa i honorara te za u¢inkovitu koordinaciju razvoja financijskog upravljanja i kontrola



Sredi$njeg drzavnog ureda; sudjeluje u izradi prijedloga zakona i provedbenih propisa iz
djelokruga rada Sluzbe; osigurava odgovornu i toc¢nu upotrebu informatickog sustava
ispostavljenih za potrebe raunovodstva i drzavnog proracuna, brine da je svaki rashod
potvrden prethodnom kontrolom; odgovara za zakonitost postupanja, materijalne i financijske
resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
izvjeséuje glavnog tajnika o stanju izvrSavanja poslova u Sluzbi; supotpisuje nacrte akata iz
djelokruga Sluzbe; obavlja i druge poslove po nalogu glavnog tajnika te po nalogu drZzavnog
tajnika SrediSnjeg drzavnog ureda.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,134

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
Poziva na mreznim stranicama Sredi$njeg drzavnog ureda za demografiju i mlade i Ministarstva
pravosuda 1 uprave.

Uz prijavu za iskazivanje interesa je potrebno priloziti:

- Zivotopis,

- dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (presliku diplome),

- dokaz o radnom iskustvu na odgovaraju¢im poslovima (elektronicki zapis odnosno
potvrdu o podacima evidentiranima u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje koji mora sadrzavati podatke o poslodavcu, osnovi osiguranja. pocetku i
prestanku osiguranja, radnom vremenu, stvarnoj i potrebnoj stru¢noj spremi te trajanju
staZa osiguranja),

- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu odnosno ugovora o radu,

- presliku svjedodzbe o polozenom drzavnom ispitu (ako sluzbenik/ica ima poloZen
drzavni ispit).

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na
potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu glavnotajnistvo@demografijaimladi.hr s
naznakom: ,,Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Sredi$nji drzavni ured za
demografiju i mlade*.

Dostaviti:

1. Ministarstvu pravosuda i uprave

2. Objavom na mreznim stranicama Sredi$njeg
drZavnog ureda za demografiju i mlade

3. Pismohrani, ovdje




